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" Der Ubersetzungspartner fiir den Mittelstand

Ubersetzungsgerechtes Schreiben - spart
Kosten Tipp Nummer 1: Arbeiten mit Einzigen

Bei Dokumenten, in denen Texte eingerilickt werden mussen, lohnt sich die Verwendung von
Einzigen anstelle von Tabulatoren. Werden Textpassagen mit Tabulatoren eingerlckt,
verrutschen diese bei Anderungen im Dokument. Das Layout wird zerstdrt und unter

Umstanden das Analyse-Ergebnis verfalscht.

Gehen die Dokumente zur Ubersetzung an ein externes Ubersetzungsunternehmen, kommt
es durch die Tabulatoren zu falschen Umfingen und falschen Ubersetzungen. Die Datenbank
erkennt den durch Tabulatoren getrennten Satz als mehrere Satze und gibt ein falsches

Analyse- und Ubersetzungsergebnis heraus.

Beispiel:
-+ - - Ea Das-Betreiben- des-Ventilators: ohne: Schutzvorrichtung, die:
die'rotte-q|
- - - - Renten Teile: (Keilriemen, Welle,- Kupplung,” Riementrieb

etc.)-abdeckeny

istverbotenq

Alle- Wartungsarbeiten- (Laufradwechsel,, Lagerwechsel

-+ - - - iégﬁgh-mit-TUV-geprUﬁen-Hebezeugen-und-Werkzeugen-
hach-denq

- - - - UW--Vorschriern-durchzufl'.ihren.ﬂ

-+ + —+—+—+Das Abschaltenr von Radialventilatoren die: im:
Hochtemperaturbereichq

- - - - lber + 90- °C- betrieben- werden- ist verboten.. Die-
Ventilatoren- sind-solange

- - - - imr Nachlauf- zu- betreiben, bis- die- Medientemperatur- unter-
90-°C-gesunken

- - - - ist. Temperaturen- ulber +90- °C- verkirzen die
Lagerlebensdauer,oder-zer-q

- - - -+ storen-sie.q
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- Tabellenzele
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- Tabellenzele
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fiw Obersetzung ichlie F -~ Spanetransporiventilatoren) sind die -

(i) Keine Tembank gedffret

L T * infervalle individusl! festzulegen E] :
@ Startseite 1 b :
i | Renten Taile (Keiliermen, Walle, Kupplung, 3 i
Wy Profekte it Riementriet, etc ) abdecken ;
. JDateien 15| B st verboten. B P e
| B Alle Wartungsarbeiten = Ll |
G Berichte | (Laufradwechsel Lagerwechssl etc ) sind grund-
- 1 sézich mit TUY gepruften Hebezeugen und E "
i Werkzeugen nach den

R MES 18 UV forschriften durchzufithren
1o Das Abschalten won )
| Radialventilatoren, die im Hochtemperaturberaich

(A

(Die Textanalyse-Software trennt durch die Tabulatoren den Satz. So kommt es zu
einer falschen Analyse und das Angebot kann ungenau werden.)

Zum Festlegen der Einzlge haben Sie drei Mdglichkeiten: der Weg Uber das Men(, lUber das
Lineal oder per rechter Maustaste. Am zeitsparendsten ist der Weg tber das Lineal.

Uber den Reiter "Start" -> Absatz gelangen Sie ins Absatz-Menti. Uber den Bereich ,Einzug”

konnen Sie den Abstand des Textes zum Seitenrand einstellen (siehe Screenshot nachste
Seite)
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MA9-0R@0OI5 Anleitungen und Hilfestellungen zum dbersetzungsgerec

W Einfligen Seitenlayout Werweise Sendungen ij:fp'rufen Ansicht Entwicklertools

i-"'i ¥ susschneiden

- E B3 kopieren AaBbCc | AaBbCe 1. Aa. 1.1, Aak aaBt
Einfi i 2 3 2 "

Al < Farmat inerragen T standard | TWkein Lee., Uberschrit., Oberschrif., Obersc

Zwischenablage [ Schriftart

Einzlige und Absténde

Allgemein
Ausrichtung: Blocksatz |
oot | evape |3 ,
Einzug
Links: oom Sondereinzug; Uz
Rechts: |0 om E" |Euhna} @ | E”
Einziige spiegeln
#bstand
var: oPt. 5 Zeilenabstand: Yan: i
Nach: [ore 5] |Einfach | B
[] keinen Abstand zwischen Absatzen gleicher Formatierung enfigen
Yorschau 14
: . n X
A BER: Lo )
tounechon b wchon B vehon bos wekon Bea vchen teanchon toa rehen oasshan bo vchan
toarchea boarehon tosiehes toynehen Bosschon teanehen toa reken foanches toirchen
toanchoa

ml

(Screenshot des Programmfensters "Absatz" (ber dem Sie die Dokumentiibergreifende
Einstellungen vornehmen kénnen.)

Sie konnen den Einzug bereits vor Eingabe des Textes eingeben. Sinnvoller ist jedoch die
Festlegung der Einziige im Nachhinein. So sehen Sie, wie der Text wirkt und kénnen
gegebenenfalls die Formatierung anpassen.

Wir zeigen wie das geht!

Ein Beispiel:

Unser Probetext lautet:"Sie kénnen den Einzug bereits vor Eingabe des Textes eingeben.
Sinnvoller ist jedoch die Festlequng der Einziige im Nachhinein. So sehen Sie, wie der Text wirkt
und kénnen gegebenenfalls die Formatierung anpassen.”

Wir zeigen lhnen wie Sie den Text einrlicken kdnnen. Dazu markieren Sie den Text und ricken
den Text nun mithilfe des linken Einzugs ein: Setzen Sie dazu den Cursor vor den Text, den Sie
verschieben mochten, fassen Sie den Einzug mit der Maus an und ziehen Sie den Einzug an
die gewlinschte Position.
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Ergebnis:

- | Arbeiten mit Einzigen - Microsoft Ward o B o=
| Emen serteyout \/else Sengen Ube@uf:r\ Aht EI’\tWIrtDO\S @ e
B 50 el s (s B £ 00 [ [acboce] AsBbce AaBbC: asBbce AAB omsce ammcn || AL P
Emfggen F Faivk ke F |@ U-aex, ¥ | A-F-A- | = Dy - Tstandard | TKeinLee., Uberschrif., Uberschrif., Titel Untertitel  Schwache.., | vaa":xvh\a_mn }:Ma’k‘mnv
Zwischenablage 2 Schriftart Formatvorlagen I Bearbeiten
|‘2‘-‘1-w-\‘wl‘-‘z-u-z--‘-4-w-5“ws:-‘J“-‘s-w‘-s‘wxlo‘-‘11:“12-‘--13-\‘-14‘wxs‘-‘A‘-‘u-w-]e‘|
= = = - »
5 Sinnvoller-ist: jedoch- die- Festlegung- der- Einziige- im- Nachhinein.-So- B
- sehen- Sie,- wie- der- Text wirkt- und- kénnen- gegebenenfalls- die- @
) Formatierung-anpassen.j i‘
S‘E\tz:l\/nnl | warter 32217 | @5 Deutsch [Deutschland] | = | ||@a§l BE= 1B0%(-— (+) i
(Screenshot markierter Text, mit Einzug der tiber die Schieberegler auf dem Lineal eingestellt
wird.)
Mochten Sie eine nachfolgende Textpassage noch weiter einrlicken, nutzen Sie den unteren
linken Einzug. (Das ist der untere Pfeil oben auf dem Lineal) Dann wird nur der untere Teil des
Absatzes bewegt. Mit dem Bewegen des linken unteren Einzugs wird nur der untere Teil des
Absatzes eingezogen.
Ergebnis:
rgebnis:
[CTIR™ R R Br-WE Arbeiten mit Einziigen - Microsaft Word .
Start | Einflgen Seitenlayout Wermweise Sendungen Uherp.rufen Ansicht Ertwicklertools @ e
B $ Ausschneiden g, & uchen ~
B L 8 ) [paBoce| AcBbGe AaBbC: aabboe AAB aassce awmscn | A ?azmhm
Emffﬂﬁﬂ o Farmat Ubertragen F |E U vabex, x| A-2-A - B Tstandard | TKein Lee., Uberschrif., Uberschrif., Titel Untertitel  Schwache.. |- Fﬂ"a":x;'n‘avgﬁn “:Ma’k‘e’env
Zwischenablage ) Schriftart Formatvorlagen = Bearbeiten
2 [ 1 : S O A A B S TN S PR PO O, 5]
b Sie kGnnen- den- Einzug- bereils- vor Eingabe- des- Textes- eingeben.-
Sinnvoller- ist- jedoch- die- Festlegung- der- Einziige- im- ~
T Nachhinein.-So-sehen-Sie, wie-der- Text-wirkt- und-kénnen- 5
;ewte:zvnnz | wirter; 263 | & Deutsch [Deutschland) I 3 | ||@B§l BiE= voxo——=0 ® ,

(Screenshot von Text mit Einzug und sogenannten "hdngenden Einzug" fiir die unteren
Textbereiche)

Wie spart Ihnen das Kosten?

Die Textanalysesoftware lhres Ubersetzers kann Dank der Verwendung von Einziigen genauer
die zu Ubersetzenden Textelemente erkennen. So sparen Sie sich Bearbeitungszeit beim
Dienstleister flr sonst anfallende Anpassungsaufwéande.

Platz fUr lhre Notizen:
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Uber IN-TRANSLATIONS

Gegriindet 2007 in Dresden als Kommunikationsmanagement zwischen Kundengruppen im
Bereich Technik, Wirtschaft, Recht und Marketing und muttersprachlichen Ubersetzern in
aller Welt, wuchs IN-TRANSLATIONS innerhalb klrzester Zeit zu einem florierenden
Unternehmen mit derzeit drei Filialen in Deutschland heran. Professionelle Ubersetzungen
und Dolmetscherleistungen, eine optimale Kundenzufriedenheit und faire Preise sind dabei
unser Leitmotiv.

Unsere Kompetenz — Ihr Vorteil:

Das IN-TRANSLATIONS - Qualitdtsmanagement garantiert professionelle, kosteneffiziente
Ubersetzungen:

€ Datensicherheit gemaR den Regelungen des Bundesdatenschutzgesetzes §11
€ Uber 1.500 muttersprachliche Ubersetzer weltweit

€ Einsatz moderner Translation-Memory-Systeme

€ Kundenfreundliches Dateimanagement-System

&€ Muttersprachen- und Mutterlandprinzip

€ mehrals 225 Sprachkombinationen

€ gemiR DIN-EN 15038

€ 6-Augen-Prinzip

Wir setzen moderne Tools zur professionellen Projektabwicklung ein und erarbeiten fir Sie
interessante Konzepte zur Senkung der Ubersetzungskosten.

Fordern Sie unser Angebot an!

Niederlassung Dresden Niederlassung Erfurt Niederlassung Leipzig
Ammonstralle 70 Juri-Gagarin Ring 116 Engelsdorfer Stralke 396
01067 Dresden 99084 Erfurt 04319 Leipzig

Fon: 0351 - 48 28 770 Fon: 0361 - 30 26 55 44 Fon: 0341 -39 2989 00
Fax: 0351 -48 28 771 Fax: 0361 -30 265545 Fax: 0341-39 2989 01
Mail: office@in-ts.com Mail: erfurt@in-ts.com Mail: leipzig@in-ts.com
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